
 

SÜREÇ EL KİTABI 
YÜKSEK ÖĞRENİM (ÖĞRENCİ İŞLERİ) 

SÜREÇLERİ 

SEK 07–02-03 Sayfa No 
03.11.2017 Rev 00 1/6 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 
ÖBS Uzmanı, Öğretim Üyeleri, Öğretim 
Üyesi, Fakülte Yetkilisi, Öğrenci, ÖİDB Şef Yıldız BÜYÜKÇOLAK Prof. Dr. Mustafa Sait YAZGAN 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Yarıyıl Sonu Notlarının Giriş Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-01-34 

 
Sürecin Amacı 

 

 
Yarıyıl sonu notlarının ÖBS ye girilmesi ve ilanı  

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 

 Akademik Takvim 

 

 Yarıyıl sonu notlarının ilanı 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

 Notların akademik takvimde 
belirtilen sürede sisteme 
işlenmesi ve ilanı 

 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 

 2547 Sayılı kanun 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 

 

 Akademik Takvim 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 
Bilgisayar,Bilgisayar Programları 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
Akademik Takvim 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
Öğretim Üyeleri 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğretim Üyesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğretim Üyesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Akademik 

Takvim

Öğretim üyeleri tarafından sisteme 

girilen VF notların öğrenci tarihçesine 

işlenmesi ile yarıyıl sonu sınavına 

girebilme koşulunu yerine getiremeyen 

öğrencilerin ÖBS  de ilgili öğrenci ve 

öğretim üyelerine ilanı 

ÖBS  de VF notlarının öğretim 

görevlilerinin giriş yapabilmesi için 

açılması

VF notuna itiraz

 var mı ?

E
Öğrenci yarıyıl sonu sınavına giremez

Öğrencinin 

Notu VF mi?

E

Öğrenci yarıyıl sonu sınavına girme 

hakkı elde eder
H

1

H

2
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FYKK  nın ÖİDB  ye bildirilmesi

Öğrenci yarıyıl sonu sınavına girer

VF  den değişen final notlarının  FYKK 

ile ÖİDB  ye bildirilmesi ve ÖBS  ye 

girilmesi

2

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fakülte Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğretim Üyesi 
Öğrenci 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Şef 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

SÜREÇ EL KİTABI 
YÜKSEK ÖĞRENİM (ÖĞRENCİ İŞLERİ) 

SÜREÇLERİ 

SEK 07–02-03 Sayfa No 
03.11.2017 Rev 00 4/6 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 
ÖBS Uzmanı, Öğretim Üyeleri, Öğretim 
Üyesi, Fakülte Yetkilisi, Öğrenci, ÖİDB Şef Yıldız BÜYÜKÇOLAK Prof. Dr. Mustafa Sait YAZGAN 

Tarih ve İmza    

 

1

Öğretim üyeleri tarafından ÖBS  ye web 

üzerinden yarıyıl sınav notlarının 

girilmesi

ÖBS  de final notlarının öğrenci 

tarihçesine aktarılarak öğrenciye web 

üzerinden ilanı

Nota itiraz var mı ?

İtiraz sonucuna ilişkin kararın FYKK ile  

ÖİDB  ye bildirilmesi

H

E

ÖBS  de 

dönem 

kapama 

işlemleri

Yarıyıl sonu notu değiştirildi mi?

H

Değişen notun ÖBS  ye işlenmesi

E

Öğrenci yarıyıl 

sonu final sınavına katıldı mı?

E

H 3

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
Öğretim Üyesi 
 
 
 
 
 
 
 
Öğretim Üyesi 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fakülte Yetkilisi 
 
 
 
 
 
ÖİDB Şef 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Şef 
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3

Öğretim üyeleri tarafından mazeret 

notlarının web üzerinden ÖBS   ye 

işlenmesi

Mazeret Sınavına Girecek Öğrenciler 

İçin FYKK  nın ÖİDB ye bildirilmesi 

Fakülte mazeret kararlarının ÖBS  ye 

işlenmesi

Sisteme işlenen mazeret notlarının 

öğrenci tarihçesine aktarılarak 

öğrenciye bilgi sistemi üzerinden ilanı

4

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fakülte Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğretim Üyesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
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İtiraz sonucuna ilişkin kararın FYKK ile  

ÖİDB  ye bildirilmesi

E

Mazeret sınav 

notu değiştirildi mi?
H

Değişen notun ÖBS  ye işlenmesi

E

Mazeret notuna

 itiraz var mı ?

ÖBS  de 

dönem 

kapama 

işlemleri

H

4

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Fakülte Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fakülte Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Şef 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


