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Sürecin Tanımı Yaz Öğretimi Ders Kayıt Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-01-42 

 
Sürecin Amacı 

 

Yaz Öğretimi ders kayıtlarının yapılması 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 

 Akademik Takvim 

 Yaz Öğretimi Yönetmeliği 

 Yaz öğretiminin açılmasına ilişkin 
üniversite yönetim kurulu kararı 

 Yaz öğretimi uygulama esasları 

 
Yaz öğretimi ders kayıtlarının tamamlanması 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 
Ders kayıtlarının akademik takvimde 
belirtilen sürede tamamlanması 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 2547 Sayılı kanun 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 

 

 Akademik Takvim 

 Yaz Öğretimi Yönetmeliği 

 Yaz öğretiminin açılmasına ilişkin üniversite 
yönetim kurulu kararı 

Yaz öğretimi uygulama esasları 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 
Bilgisayar ,Bilgisayar Programları
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 

Akademik Takvim 
 
Yaz Öğretimi 
Yönetmeliği 
 
Yaz öğretiminin 
açılmasına ilişkin 
üniversite yönetim 
kurulu kararı 
 
Yaz öğretimi 
uygulama esasları 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
Öğrenciler 
 
 
 
ÖİDB Şefi 
ÖİDB Memur 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
Yaz Öğretimi 
Koordinasyon 
Kurulu  
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
ÖİDB Müdür 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Akademik Takvim, Yaz 
Öğretimi Yönetmeliği, yaz 

öğretiminin açılmasına 
ilişkin üniversite yönetim 

kurulu kararı ve yaz 
öğretimi uygulama esasları  

ÖBS  de kayıt kontrol tablolarının ve 

kayıt biletlerinin düzenlenmesi

Fakültelerden gelen yaz öğretimi ders 

programlarının ÖBS  ye işlenmesi

Açılan derslerin öğretim üyesi, derslik, 

kontenjan ve saat kontrollerinin 

yapılarak varsa hataların ilgili 

fakültelere bildirilmesi 

Kayıt tarihlerinde öğrencilerin web 

üzerinden ÖBS  de ders kayıtlarını 

yapması

Ders kayıtlarını yapmış öğrencilerin 

yatırması gereken yaz öğretimi 

ücretlerinin belirlenerek bankaya 

bildirilmesi

Ders kayıt sonrası ders kayıt 

listelerinin Yaz Öğretimi Koordinasyon 

Kurulu na bildirilmesi

Yaz Öğretimi Koordinasyon Kurulu 

kararına göre kapatılan derslerin ÖBS  

de işlenerek bu derslerde kayıtlı olan 

öğrencilerin ders kayıtlarının silinmesi

1

Diğer yüksek öğretim 

kurumlarından gelen misafir öğrenci 

var mı?

Misafir öğrencinin ÖBS  de 

tanımlanarak talebi doğrultusunda 

kontenjanı uygun olan derslere 

kaydının yapılması

E

H
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1

Öğrenci yaz öğretimi 

ücretini yatırdı mı?

Bankadan yaz öğretimi ücretini yatıran 

öğrencilerin listesinin alınması

Öğrencilerin ders kaydının ÖBS  de 

silinmesi

H

E

 Diğer yüksek öğretim 

kurumlarından 

ders alan İTÜ öğrencisi

 var mı?

Diğer yüksek öğretim kurumunda 

aldığı dersin FKK Kararı ve diğer 

kurumdan getirdiği transkriptine göre 

ÖBS  ye işlenmesi 

E

Dönem 
kapatma 

süreci
H

Öğrenci web sisteminde ayrınt ılı 

ders programı çizelgesi, Öğretim 

üyesi web sisteminde sınıf 

listeleri, Transkript

 
 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Müdür 
ÖİDB Şefi 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Şefi 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


