
 

SÜREÇ EL KİTABI 
YÜKSEK ÖĞRENİM (ÖĞRENCİ İŞLERİ) 

SÜREÇLERİ 

SEK 07–02-03 Sayfa No 
03.11.2017 Rev 00 1/2 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı ÖBS Uzmanı, ÖİDB Şef, Öğretim Üyesi Yıldız BÜYÜKÇOLAK Prof. Dr. Mustafa Sait YAZGAN 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı ÖBS’ de Dönem Kapama İşlemleri Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-01-35 

 
Sürecin Amacı 

 

ÖBS de dönem Kapatma işlemlerinin yürütülmesi 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 

 Akademik Takvim 

 

 Transkript 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

 Notların ,ortalamaların ve 
akademik durumların takvimde 
belirtilen sürede dönem 
kapatılarak ilanı 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 2547 Sayılı Kanun 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 

 

 Akademik Takvim 
 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 

 Bilgisayar,Bilgisayar Programları
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
Akademik Takvim 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
ÖİDB Şef 
Öğretim Üyesi 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 

Akademik 

Takvim

Final notlarının ÖBS  de öğrenci 

tarihçesine işlenmesi

Eksik not var mı?
Final notu olarak öğrenci tarihçesine  

(G) işlenmesi
E

Tekrar eden ders prosesinin ÖBS  de 

çalıştırılması ve tekrar eden derslerin 

ortalamadan bu proses ile çıkartılması. 

Yeni alınan harf notunun ortalamaya 

katılması

İlgili fakültelerden eksik notlar 

istenmesi ve ÖBS  ye işlenmesi

H

ÖBS  de dönem ve Genel Not 

Ortalamalarını hesaplayan prosesin 

çalışması

ÖBS  de akademik durumları oluşturan 

prosesin çalıştırılması

Akademik durumların transkripte göre 

incelenerek varsa düzeltmelerin 

yapılması

Transkript


