SUREG EL KIiTABI

SUREGLERI

YUKSEK OGRENIM (OGRENCI ISLERI)

SEK 07-02-03 | Sayfa No

03.11.2017 Rev 00 1/3

Siirecin Tanimi Lisans Programlarina Kayit Kabul Sureci

Sure¢ No

Siireg Sahibi | 3 | Ogrenci isleri Daire Bagkani

08-01-01-16

Siirecin Amaci

Lisans Programlarina Ogrenci Kayit Kabullerinin Yapiimasi.

OSYM Kayit Takvimi .
iTU Akademik Takvimi
Basbakanlik veya Yetkili makamlarin o
dizenlemis oldugu protokoller uyarinca .
kabul edilen yabanci égrenci listesi .

Kayit kabul yapilmaya hak kazanan
ogrencilerin Kayit kabullerinin yapilmasi

E@ 1 Siireg Girdileri Siireg Ciktilar 2 I:‘,?

Ogrenci Belgesi
IETT Karti
iTU Kimlik Karti

Sure¢ Performans Gostergeleri

Kayit Kabul Ogrenci Memnuniyet Anketi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

o 2547 Sayih Kanun Madde 44 ve Madde 45

Kullanilan Dokumanlar

Dokiiman Tanimi Dokiiman Tanimi

OSYM Kayit Takvimi
iTU Akademik Takvimi

e Bagbakanlik veya Yetkili makamlarin
dlzenlemis oldugu protokoller uyarinca
kabul edilen yabanci 6grenci listesi

Kullanilan Kaynaklar

o Bilgisayar,Bilgisayar Programlari

e Telefon,yazici

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi | 58 vesker Q38 Jemant OB Nemur | yy1d1z BUYUKGOLAK

Prof. Dr. Mustafa Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu

Basbakanlk Karan

o & iTu eya Yetiii Makamlar
OSYM Kayit Takvimi Rl Akademik D

Takvim

Gelen Yabanci Uyrukl
rencier

iTU Akademik Takvimi

Basbakanlik YOKSIS'ten Universitemize yerlesmeye pro(;:a:r:ilrtasl‘(sat;m!iklfak):gx:aanday O|DB Baskanl
as a aniik veya hak kazanan a;?nymoagsr:encl bilgilerinin 6grenci bilgilerinin 6n kay!t sisteminden OBS Uzmani
Yetkili makamlarin alinmasi

diizenlemis oldugu ‘ '
protokoller uyarinca
kabu' edllen yabanCI Kesin kayit hakki kazanan égrencilerin

6grenCi listesi égrenci numaralari, fakiilte/bdlim/ "
program bilgilerinin olugturularak OBS OBS Uzmani
kayit-kabul tablolarina islenmesi

Web Gizerinden dgrencilerin kayt

tarihlerinin ve diger kayit bilgilerinin OBS Uzmani
yayinlanmasi

Odill verilecek drencilerin belidenmesi s
E ve istatistiksel verilerin hazirlanmas igin OIDB Memur
Kurumsal lletisim ve Dig lligkiler
Enformasyon Ofisine bildirilmesi

H
Olusturulan 6grencilistelerinin/ :
fotL:)s' ruaraja?n?ngl:?r:ilk Ilfa?ﬂearrlm?n Ogrencilerin ulagim kartlarinin kayit .
graianr esnasinda teslim edilebilmesi igin IETT OBS Uzmani
basiimasi, ITU kullanici hesaplarinin o AT M
- ile 6grenci listesinin/fotograflaninin
olusturuimasi ve Yurt-Burs Ofisi ile aviasimasi
paylasilabilmesi igin BIDB' ye bildirilmesi payias
3 el
Kesin kayit hakki kazanan 6grencilere ait OlDB Madar
6grenci dosyalarinin hazirlanmasi OlDB $ef
OIDB Memur
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | iog peskan, 098 Jzman, OIDS Memur Yildiz BUYUKGCOLAK Prof. Dr. Mustafa Sait YAZGAN

Tarih ve imza
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BOgrenci Katki payi
veya Ogrenim Ucreti 6demek ile
mikellef mi ?

E-DEVLET Uzerinden
mi kayit oldu ?

E-Devlet izerinden kayt islemlerini
tamamlamis olan 6grencilerin listesinin

Ucreti Siireci

Odeme yapti mi ?

OiDB Mudiir
OIDB Memur
OBS Uzmani

OBS Uzmani

H

YOKSIS ‘ten alinarak OBS ‘de kesin ¥
kabul kayitlarinin yapilmasi ve kayit igin H Kesin kayit gergeklesemedi
gerekii olan belgelerin alinmasi

Ogrencilerin OSYM kesin kayit takvimi
ile ITU akademik takviminde belirtilen
tarihlerde kesin kabul kayitlarinin
yapilmasi ve kayit igin gerekli olan
belgelerin alinmasi

Ogrenci Belgesi,[TU
Kimik Karti, [ETT
Karti

OiDB Memur

Kesin kayit hakki kazanip
Kkayit olmayan LYS/DGS
égrencisi var mi ?

E OSYM'ye Kayit yaptirmayan 6grenci

sayllannin program bazinda bildiriimesi Ol DB M Ud U r

Ogrenci yabanci
uyruklu mu ?

TOMER Belgesi
varmi ?
mi?

H
v
H
Turkge Dil Egitim alabilecegi kuruma *

Ogrencinin ingilizce
dil yeterliligi belgesi var

OiDB Memur

Lisans Egitim|
Siireci

OiDB Memur

yénlendirilmesi

Yabanci dil muafiyet sinavi ve seviye
tespit sinavi igin égrendi listelerinin
YDYO ‘ya bildirilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OIDB Bagkani, OBS Uzmani, OiDB Memur

OIDB Mudiir, OIDB Sef Yildiz BUYU KQOLAK

Prof. Dr. Mustafa Sait YAZGAN

Tarih ve imza




