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Sürecin Tanımı 
Kişi ve Kurumlar ile Bilgi/Belge Paylaşım  
Süreci 

Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-01-46 

 
Sürecin Amacı 

 

Kişi ve Kurumlar ile Bilgi/Belge Paylaşımını Sağlamak. 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 

 Belge/Bilgi talebi 

 

 Belge  

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

 Talebin en kısa sürede 
karşılanması 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 

 - 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 

 

 Belge/Bilgi talep yazısı 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 

 Bilgisayar,Bilgisayar Programları
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
Belge/Bilgi talep yazısı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Öğrenci veya 

kurumlardan 

gelen bilgi ve 

belge talebi

Talepte bulunan şahıs 

talep sahibi tarafından vekalet ile 

yetkilendirilmiş mi?

H

Öğrenci belge talebini 

bizzat ÖİDB  ye gelerek kendisi mi 

gerçekleştirdi?

Talebin Kişisel Verilerin Korunması 

Kanuna uygun olmaması sebebi ile 

reddedilmesi

H

Talepte bulunan kurum/kuruluş mu? 1E

H

2E

E

Öğrencinin kimlik kontrolü yapılarak 

talep ettiği bilgi/belgenin düzenlenerek 

kendisine teslim edilmesi
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ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Şef 
ÖİDB Müdür 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Müdür 
ÖİDB Şef 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1

Özel yada resmi 

kurumdan(YÖK,KYK,MSB,Askerlik 

Şubeleri, Diğer Bakanlıklar, 

Konsolosluklar vb.) gelen talep 

yazısının yazı işlerinde kayda 

alınması

Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

çerçevesinde kurumun bilgi 

paylaşımına uygunluğunun 

denetlenmesi

Talebin değerlendirilerek yasaya 

aykırı olması halinde bilgi 

paylaşılamayacağı yönünde yanıt 

verilmesi, yasaya uygun bulunan 

talepler için ise istenen bilgi/belgelerin 

resmi yazı ile kuruma iletilmesi
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ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 

2

Vekil olarak görevlendirilen kişinin 

beyan ettiği vekaletnamedeki vekil kişi 

olup olmadığının kimlik bilgileri ile 

kontrol edilmesi

Vekaletnamenin konusunun talep 

edilen bilgi/belgeyi alma hususunda 

gerekli yetkiyi verip vermediğinin 

kontrol edilmesi

Yapılan kontrollerin ardından vekil 

kişiden vekaletname alındıktan sonra 

talep edilen bilgi/belgenin 

düzenlenerek vekil kişiye imza 

karşılığında teslim edilmesi


