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Siireg Sahibi | 3 | Ogrenci isleri Daire Bagkani 08-01-01-47

Siirecin Amaci

Kurum igi, kurum digl yazisma slrecinin yuritilmesi.

E@ 1 Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilar 2 ﬁ?
o  Kurum igi, kurum disi1 yazigsmalar e  Kurum igi, kurum disi1 yazigsmalar
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
. Kurum igi, kurum disi1 yazigsmalarin
zamaninda yapilmasi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman Tanimi
. Kurum igi, Kurum digi yazilar
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar,Bilgisayar Programlari
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Dokiiman

Akis

Sorumlu

Kurum igi, Kurum disi
yazilar

6698 sayil
Kanun diginda
kalan
yazigmalar

Yazigsmalar Kurum
icinde mi yapiliyor?

—()

azigsmalar elektronik
Qrtamda mi yapiliyor

edilmesi

Yazinin degerlendirilerek

konusu dogrultusunda ve

slUresinde kurumun diger
birimleriile elektronik
ortamda iglem tesis

OiDB Memur

Gelen evraklarin kayit
defterine kayit edilmesi

Yetkili amir tarafindan
evrakin geregi icin ilgili
kisiye havale edilmesi

A 4

Yazida yer alan talep
veya konu
dogrultusunda gerekli
islemin tesisi.

OiDB Memur

OIDB Mudur

OIDB Memur

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Yazinin talep ve
konusu agisindan
urum disi yazisma degerlendirilerek
elektronik ortamda mi H—»|  hazirlanan yanitin OIDB Memur
yapiliyor? posta, kargo veya
gorevli ile elden
gonderiimesi
i
Yazinin de@erlendirilerek
konusu dogrultusunda ve
siiresinde(BIMER,CIMER OIDB Mudir
vb.) elektronik ortamda
yanitlanmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi giigBB e Yildiz BUYUKCOLAK Prof. Dr. Mustafa Sait YAZGAN
Tarih ve imza




