
 

SÜREÇ EL KİTABI 
YÜKSEK ÖĞRENİM (ÖĞRENCİ İŞLERİ) 

SÜREÇLERİ 

SEK 07–02-03 Sayfa No 
03.11.2017 Rev 00 1/2 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı ÖİDB Memur Yıldız BÜYÜKÇOLAK Prof. Dr. Mustafa Sait YAZGAN 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Giden Değişim Öğrencileri Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-01-27 

 
Sürecin Amacı 

 

Giden değişim öğrencilerinin izinlerinin ve döndüklerinde derslerin ÖBS de işlenmesi 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 

 Öğrencinin iznine ilişkin FYK kararı 

 Öğrenim sözleşmesi 
 

 

 İzin kararı ve derslerin ÖBS de işlenmesi 

 Transkript 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

 İzin kararı ve derslerin ÖBS de 
zamanında  işlenmesi 

 
 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 2547 Sayılı Kanun 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 

 

 Öğrencinin iznine ilişkin FYK kararı 

 Öğrenim sözleşmesi 
 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 
 

 Bilgisayar ,Bilgisayar Programları
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 

Öğrencinin iznine 
ilişkin FYK kararı 
 
Öğrenim sözleşmesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 

 Erasmus programı/
Protokol anlaşması ile 
giden öğrencinin iznine 

ilişkin FYK kararı ve 
intibak komisyonunun 
onayladığı öğrenim 

sözleşmesi

 Öğrenci, Erasmus Ofisi (AB Ofisi) ve 

Uluslararası ofisin bilgilendirilmesi. 

İzin kararının ÖBS  ye işlenmesi

 İzin verildi mi? 

 Öğrenci değişim 

programı izninden vazgeçmek 

istiyor mu? 
 İznin kaldırılmasına ilişkin FYKK nın 

ÖBS ye işlenmesi 

Öğrencinin sözleşme 

değişikliği talebi var mı? 

Yeni sözleşmenin FYK nda görüşülmesi 

ve üst yazı ile ÖİDB ve Erasmus Ofisine 

(AB Ofisi)/Uluslararası ofise bildirilmesi. 

Öğrencinin sistemine HOLD konulması 

ve öğrenciye bildirilmesi. 

Öğrenci dönüşte
 sözleşmelerinin, değişiklik belgelerinin 

fotokopilerini ve karşı kurum transkriptinin 
orijinalini teslim etti mi? 

Derslerin AKTS/Diğer  notlandırma 

sistemlerine göre İTÜ transkriptine 

işlenmesi. 

Erasmus dersleri işlenmiş İTÜ 

transkriptlerinin birer örneğinin 

Erasmus Ofisine (AB Ofisine) teslim 

edilmesi. 
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Öğrenci transkripti


