
 

SÜREÇ EL KİTABI 
YÜKSEK ÖĞRENİM (ÖĞRENCİ İŞLERİ) 

SÜREÇLERİ 

SEK 07–02-03 Sayfa No 
03.11.2017 Rev 00 1/4 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 
Enstitü Yetkilisi, ÖİDB Memur/ Uzmanı,ÖİDB 
Başkanı, ÖBS Uzmanı, Rektör, Fakülte Dekanı, 
TMDK Müdürü, ÖİDB Müdür, Mezun veya vekili Yıldız BÜYÜKÇOLAK Prof. Dr. Mustafa Sait YAZGAN 

Tarih ve İmza    

 

0Sürecin Tanımı Diploma Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-01-39 

 
Sürecin Amacı 

 

Mezun öğrencilerin diplomalarının hazırlanması ve sahiplerine teslim edilmesi 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 

 Akademik Takvim 

 Mezun Listeleri 

 

 Diploma ve Diploma Eki 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 
Diplomaların eksiksiz ve zamanında 
hazırlanması ve teslimi 
 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 

 2547 Sayılı Kanunun 44. maddesi 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 

 

 Mezun Listeleri 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 

 Bilgisayar ,Bilgisayar Programları 
 

 Yazıcı
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
 
 
Mezun Listeleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Enstitü Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
ÖİDB Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lisans mezunu mu?

Lisans 

Mezuniyet 

Süreci

Lisans mezunlarının Diploma ve 

Mezun Arşiv Sistemine aktarılması

E

Lisansüstü mezunlarının Diploma ve 

Mezun Arşiv Sistemine Enstitüler 

tarafından girilmesi

H

Diploma numarasının verilmesi

Mezunların ÖBS ye işlenmesi

Öğrencinin Talebi Doğrultusunda 

Mezuniyet Yazısının Verilmesi

1
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ÖİDB Başkanı 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
Rektör 
Fakülte Dekanı 
TMDK Müdürü 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diplomaların ve lisans diploma 

eklerinin basılması

Diplomaların ilgili kişiler tarafından 

imzalanması

Diplomaların mühürlenmesi ve 

bilgisayara taranarak arşivlenmesi

Diploma imza defterlerinin basılması

2

Bahar dönemi Lisans 

mezuniyeti mi?

Derece 

Belirleme 

Süreci

E

H

1
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ÖİDB Müdür 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
Mezun veya vekili 
 
 
 
Mezun veya vekili 
 
 
 
Mezun vekili 
 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mezunun Öğrenim 

Ücreti / Katkı Payı 

borcu var mı?

2

Öğrenim Ücreti / Katkı Payı borcunun 

ödenmesi
E

Mezunun kütüphane 

borcu var mı?

H

Kütüphane borcunun ödenmesi ve 

kütüphane tarafından mezun 

borcunun olmadığının Diploma ve 

Mezun Arşiv Sistemine girilmesi

E

Mezun  veya vekalet verilen kişi 

tarafından Yemin Metninin 

imzalanması

Yabancı uyruklu mu?

Yabancı uyruklu bilgi formunun mezun  

veya vekalet verilen kişi tarafından 

doldurulması

E

İmza defterinin mezun  veya vekalet 

verilen kişi tarafından imzalanması

H

Diplomanın mezunun kendisine veya 

vekaletname verdiği kişiye teslim 

edilmesi

Mezunun veya vekalet verilen kişinin 

kimlik kontrolünün yapılması

H

Diploma


