
 

SÜREÇ EL KİTABI 
YÜKSEK ÖĞRENİM (ÖĞRENCİ İŞLERİ) 

SÜREÇLERİ 

SEK 07–02-03 Sayfa No 
03.11.2017 Rev 00 1/7 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Selçuk KARADUMAN Yıldız BÜYÜKÇOLAK Prof. Dr. Mustafa Sait YAZGAN 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Lisans Ders Planlarının Oluşturulma Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-01-03 

 
Sürecin Amacı 

 

Lisans Ders Planlarının Oluşturulması ,Revize edilmesi 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 

 Fakülte veya TMDK Kararı 

 Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 
 

 

 Ders Planlarının ÖİDB web sayfasında ilanı 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 Ders Planlarının ÖİDB web sayfasında 

onaylanan şekilde zamanında ilanı 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 2547 Sayılı kanunun 44.maddesinin b bendi 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 

 

 Fakülte veya TMDK plan karar yazısı 

 İlgili Senato karar yazısı 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 

 Bilgisayar,Bilgisayar Programları 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
 
 
Fakülte veya TMDK Karar 
Yazısı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Karar Plan

 Değişikliği mi ?

Karar Yeni Ders Açılması mı ?

1

Karar Ders 

Kapatılması mı ?

H

Karar Ders 

Denkliği mi ?

3

H

2

4

Fakülte veya 

TMDK Kurulu 

Kararı

E

H

E

E

E

5

(Önşart 

Süreci)

H

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
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Lisans Eğitim 

Öğretim 

Yönetmeliği

Fakülte/TMDK  dan gelen ders planı 

önerilerinin ÖİDB  de ön incelemesi

FKK/TMDK kararının alınması

SEK  e sunulması

SEK  de revizyon

 kararı alındı mı?

Revizyon kararının FKK/TMDK  ya 

bildirilmesi

Senato ya gönderilmesi

E

H

Senato ders planını

 onayladı mı?

Kararın ÖİDB tarafından ÖBS  ye 

işlenmesi

E

Ders planının ÖİDB  nin web 

sayfasında duyurulması

H

1

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖİDB Memur 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖİDB Memur 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖİDB Memur 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖİDB Memur 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖİDB Memur 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
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Fakülte/TMDK  dan gelen yeni Ders 

açılması talebinin ÖİDB de 

incelenmesi

Açılacak yeni 

ders mevcut planlardaki 

bir dersin 

Türkçesi veya İngilizcesi mi ?

Kararın Teknik incelemesinin 

ÖİDB de yapılması ve ÖBS ye 

İşlenmesi 

E

H

Kararın SEK ve Senato Sürecine 

Gönderilmesi

Gelen İlgili Senato Kararının 

ÖBS ye işlenmesi

2

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
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Kapatılacak
 Ders son 4 yıldır ders 

programlarında
 açıldı mı ?

Kararın Teknik incelemesinin 

ÖİDB de yapılması ve Sistem de 

Kapatılması

SEK ve Senato Sürecine  

Gönderilmesi

Fakülte/TMDK  dan gelen  Ders 

Kapatılması talebinin ÖİDB de 

incelenmesi

Dersten Kalan öğrenci var mı ?

E

H

Kapatılacak ,

Ders için Eşdeğer bir 

ders var mı ?

E

E

Senato dan gelen Ders Kapatma 

Kararının ÖBS ye işlenmesi

Fakülteye Ders Kapatma Kararının 

Olumsuz Olduğunun Bildirilmesi
H

Dersin ÖBS de KapatılmasıH

3

 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
ÖİDB Memur 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
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Denklenecek
ders mevcut planlardaki bir dersin

 Türkçesi veya 
İngilizcesi mi ?

Senatodan Gelen Kararın ÖBS ye 

İşlenmesi

Fakülte/TMDK  dan gelen  Ders 

Denklik talebinin ÖİDB de 

incelenmesi

Denklenmek 
İstenen Ders Mezuniyet Aşamasında 

Toplam Kredi Koşulunda Eksik Krediye 
Neden Oluyor

 mu ?

H

SEK ve Senato ya Sunulması

Dersin ÖBS de DenklenmesiE

H

Fakülte Eksik 
Kredi İle Öğrencinin Mezun Olmasını Kabul

 Ediyor mu ?
E

E

Kararın Olumsuz Olduğunun 

Fakülteye Bildirilmesi

H

4

 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
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5

Karar Önşart 

Konulması mı ?

Fakülte/TMDK  dan gelen  Ders 

Önşart talebinin ÖİDB de 

İncelenmesi

Karar Önşartı 

olmayan Ders için Önşart mı 

Getiriyor ?

E

H

H

Kararın Öğrencilerin Önşartı 

sağlayabilmeleri için Bir Dönem Sonra 

Uygulanmak Üzere ÖBS ye İşlenmesi

E

Karar Dersin Var olan 
Önşartlarında "Ve "Bağlacı 

ile Değişikliğe mi 
Neden Oluyor ?

E
Kararın Öğrencilerin Önşartı 

sağlayabilmeleri için Bir Dönem Sonra 

Uygulanmak Üzere ÖBS ye İşlenmesi

Karar Hemen Uygulanmak üzere 

ÖBS ye İşlenir

H

Karar Önşartı olan Dersin 
Önşartlarının Tamamen Kaldırılması mı
 veya " Ve"  Bağlayıcısı ile konulmuş Ön 

şartlardan bir veya bir 
kaçının kaldırılması mı ?

Karar Hemen uygulanmak üzere 

ÖBS ye İşlenir

E

Karar Ön şartı 

olan Dersin " Veya"  Bağlacı ile

 Konulmuş olan Ön Şartlardan Bir 

veya Birkaçının 

Kaldırılması mı ?  

H

H

Ön Şartı olan Dersin

 Kaldırılmak istenen ve "veya"  

Bağlayıcısı ile Bağlanmış

 Ön şart Dersi Başararak 

Sağlayan Öğrenci Var mı?

E

H
Karar Öğrencilerin Dersi Almasına 

İmkan vermek için Bir sonraki Dönem 

Uygulanmak üzere Bekletilir ve Durum 

Fakülteye Bildirilir 

E

 
 
 

 
 
 
ÖİDB Başkanı 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


