Hassas Gorev Envanteri

Birim ITU Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi
Alt Birim
Sira . Hassas Gorevi .. . Gorevin Yerine
Hassas Gorevler .. Sorumlu Birim Amiri L.
no Olan Birim Getirilmeme Sonucu
1-Gorevde aksakliklar
1 |Akademik Takvim islemleri Ogrenci isleri Daire Baskanhg) Ogrenci isleri Daire Baskani |2- Ogrencilerin, 6gretim Uyelerinin ve personelin magdur olma riski

3- itibar kaybi

Bolum/Program (Lisans ve Lisansusti)

1-Cezai islem uygulamasi
2-Kurumun itibar kaybetmesi

2 . ) Ogrenci isleri Daire Baskanligi Ogrenci isleri Daire Baskani
Program Ag¢ma Islemleri 3-Sorusturma agiimasi
4-Gorevde aksakhklar
1-Ogrencilerin magdur olma riski
Lisans Ders Planlarinin Olugturulmasi, . . . . L 2-Telafisi gli¢ zararlara sebebiyet verme riski
3 Ogrenci Isleri Daire Bagkanlgi 0] Isleri D Bask
Glincellenmesi & : : § grenctizler Laire Baskan 3-Gorevde aksakliklar
4- itibar kaybi
.. 1-Ogrencilerin magdur olma riski
Lisansilstli, OSYM, Lisans Yabanci Uyruklu & L & . .
4 |ve Yatay Gecis Ogrenci Kontenjanlarinin Ogrenci isleri Daire Baskanligi Ogrenci isleri Daire Baskani 2-Telafisi glig zararlara sebebiyet verme riski
Belirlentnes? 208 y & : : § & : : 3-Gorevde aksakliklar
4- itibar kaybi
1-Ogrencilerin magdur olma riski
Yonetmelik/Yonerge Usul ve Esaslar . . . . L 2-Telafisi gli¢ zararlara sebebiyet verme riski
5 Ogrenci Isleri Daire Bagkanlgi 0] Isleri D Bask
Hazirlama & : : § grenctizler Laire Baskan 3-Gorevde aksakliklar
4- itibar kaybi
1- Hak Kaybi
2-Ogrencilerin magdur olma riski
6 [Onkayit Sisteminin Hazirlanma islemleri Ogrenci isleri Daire Baskanligi Ogrenci isleri Daire Baskani |3-Gorevde aksakliklar
4- itibar kaybi
5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski
1- Hak Kaybi
. ) 2-Ogrencilerin magdur olma riski
Yurt Disi Kontenjanindan Lisans .. . .. .
7 3 ) . . Ogrenci Isleri Daire Bagkanlgi Ogrenci Isleri Daire Baskani ]3-Goérevde aksakliklar
Programlarina Basvuru ve Kabul Islemi -
4- Itibar kaybi
5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski
. 1- Hak Kayb
Yurt Igi Kurumlar Arasi ve Yurt Disindan . y I, . Lo
. 2-Ogrencilerin magdur olma riski
Lisans Programlari . S o . Si -
8 Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Ogrenci Isleri Daire Baskani |3-Gorevde aksakliklar

Yatay Gegis Basvuru ve Kabul, Kayit
islemleri

4- itibar kaybi
5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski




iTU ici Yatay Gegis, CAP ve Yandal Basvuru,
Kabul ve Kayit islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1- Hak Kaybi

2-Ogrencilerin magdur olma riski

3-Gorevde aksakliklar

4- itibar kayb

S5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski

10

Merkezi Yerlestirme Puaniyla Lisans Yatay
Gegis (Ek Madde 1) Basvuru, Kabul ve Kayit
islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1- Hak Kaybi

2-Ogrencilerin magdur olma riski

3-Gorevde aksakliklar

4- itibar kaybi

5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski

11

Tirk Musikisi Devlet Konservatuvari Lisans
Programlari Basvuru ve Kayit islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1- Hak Kaybi

2-Ogrencilerin magdur olma riski

3-Gorevde aksakliklar

4- itibar kaybi

S5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski

12

Moda Tasarimi ve Tekstil Gelistirme ve
Pazarlama Lisans Programlari Basvuru ve
Kayit islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1- Hak Kaybi

2-Ogrencilerin magdur olma riski

3-Gorevde aksaklhklar

4- itibar kaybi

5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski

13

ingilizce Yeterlilik Sinavi Bagvuru islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanhg)

Ogrenci isleri Daire Baskani

1- Hak Kaybi

2-Ogrencilerin magdur olma riski

3-Gorevde aksakliklar

4- itibar kaybi

5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski

14

Lisans Programlarina Kesin Kayit islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1- Hak Kaybi

2-Ogrencilerin magdur olma riski

3-Gorevde aksaklklar

4- itibar kaybi

5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski

15

Lisans(istli Programlarina Basvuru ve Kayit
islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanhg)

Ogrenci isleri Daire Baskani

1- Hak Kaybi

2-Ogrencilerin magdur olma riski

3-Gorevde aksakliklar

4- itibar kaybi

5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski

16

Ders Programlarinin Olusturulmasi

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1- Hak Kaybi

2-Ogrencilerin magdur olma riski

3-Gorevde aksaklklar

4- itibar kaybi

5-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski




Lisans ve Lisansiistl SEK Giindeminin

1-Gorevde aksakliklar

17 |Olusturulmasi ile Alinan Kararlarin Ogrenci isleri Daire Baskanhgi Ogrenci isleri Daire Baskani |2- itibar kaybi
Senatoya Gonderilmesi 3- Hak Kaybi
Universite Yénetim Kurulu ve Senato 1-Gorevde aksakliklar
18 ) ) Ogrenci isleri Daire Baskanligi Ogrenci isleri Daire Bagkani 2- itibar kayb
Kararlari Islemleri
3- Hak Kaybi
.. .. B 1-K d ddi bebiyet iski
Ogrenci Katki Payi ve Ogrenim Ucreti Tahsil .., s L . L . L "avmu é mva I zvarara Sebe '|y'e Verme riski
19 Edilmesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi Ogrenci Isleri Daire Bagkani J|2-Ogrencilerin magdur olma riski
3-Telafisi glic zararlara sebebiyet verme riski
1-Ogrencilerin magdur olma riski
20 |Lisans Ders Kayit islemleri Ogrenci isleri Daire Baskanhg) Ogrenci isleri Daire Baskani 2-Hak kaybr
it & : : & & ? 3 3-Gorevde aksakliklar
4- itibar kaybi
1-Ogrencilerin magdur olma riski
21 |Lisansisti Ders Kayit islemleri Ogrenci isleri Daire Baskanhg) Ogrenci isleri Daire Baskani 2-Hak kaybi
s grencl’s skantie grencl’s ; 3-Gorevde aksakliklar
4- itibar kaybi
1-Ogrencilerin magdur olma riski
22 |Lisans Ders intibak islemleri Ogrenci isleri Daire Baskanligi Ogrenci isleri Daire Bagkani |2- itibar kayb
3-Gorevde aksakhklar
; . S . . e 1-Ogrencilerin magdur olma riski
23 |Kayit Dondurma Iglemleri Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi Ogrenci Isleri Daire Bagkani g &
2- Itibar kaybi
) e . 1-Ogrencilerin magdur olma riski
L L ti O | Kayit Sil .. . " . .
24 .|sans/ !sansus b Al Ogrenci Isleri Daire Bagkanlgi Ogrenci Isleri Daire Bagkani |2- Itibar kaybi
Islemleri .
3-Gorevde aksakhklar
1-Ogrencilerin magdur olma riski
25 |Disiplin Cezasi Alan Ogrenci islemleri Ogrenci isleri Daire Baskanhg) Ogrenci isleri Daire Bagkani |2- Gorevde aksakliklar
3- idari Sorusturma
. - 1-Ogrencilerin magdur olma riski
Final ve Iki Ek Yariyil Sonu Sinav Programi . . . . . . . 2
26 : . Ogrenci Isleri Daire Bagkanlgi Ogrenci Isleri Daire Bagkani |2- Itibar kaybi
Olusturma Islemleri .
3-Gorevde aksakhklar
1-Ogrencilerin magdur olma riski
27 |iki Ek Yariyil Sonu Sinav islemleri Ogrenci isleri Daire Baskanhg) Ogrenci isleri Daire Bagkani 2- itibar kayb
3-Gorevde aksaklklar
1-Ogrencilerin magdur olma riski
Yariyil Sonu Notlarinin Giris ve Not . e . .. e 2- itibar kaybi
28 . Ogrenci Isleri Daire Baskanlgi Ogrenci Isleri Daire Bagkani
Dizeltme Islemleri & : : 8 & ? ? 3-Gorevde aksakliklar
4-Sorusturma
. . 1-Ogrencilerin magdur olma riski
Lisans Bitirme Esaslarina Uygunluk ve .. . .. . .
29 Y8 Ogrenci Isleri Daire Bagkanlgi Ogrenci Isleri Daire Baskani J2- Itibar kaybi

Denetim islemleri

3-Gorevde aksakliklar




30

OBS'de Dénem Kapama islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Ogrencilerin magdur olma riski
2- itibar kaybi
3-Gorevde aksakhklar

31

Lisans Mezuniyet islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Ogrencilerin magdur olma riski
2- itibar kaybi
3-Gorevde aksakliklar

32

Dereceye Giren Lisans Mezunlarinin
Belirlenme islemi

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Ogrencilerin magdur olma riski
2- itibar kaybi

3-Gorevde aksakliklar

4-Hak kavbi

33

Lisansiistii Mezuniyet islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Ogrencilerin magdur olma riski
2- itibar kaybi
3-Gorevde aksakhklar

34

Diploma islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanhg)

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Ogrencilerin magdur olma riski
2- itibar kaybi
3-Gorevde aksakliklar

35

2.Niisha Diploma (DUPLICAT) islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Gorevde aksakliklar
2- itibar kaybi
3-Zaman Kaybi

36

Diploma Serh islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanhg)

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Gorevde aksakliklar
2- itibar kaybi
3-Zaman Kaybi

37

Yaz Ogretimi Ders Kayit islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Ogrencilerin magdur olma riski
2-Hak kaybi

3-Gorevde aksakhklar

4- itibar kaybi

38

Lisans Ozel Ogrenci Kayit islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Hak kaybi
2-Gorevde aksakliklar
3- itibar kaybi

39

Gelen Degisim Ogrencileri islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanhg)

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Ogrencilerin magdur olma riski
2-Gorevde aksakliklar
3- itibar kaybi

40

Giden Degisim Ogrencileri islemleri

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Ogrencilerin magdur olma riski
2-Gorevde aksaklhklar
3- itibar kaybi

41

YOKSIS ile Entegrasyon ve Koordinasyon

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Ogrencilerin magdur olma riski
2-Gorevde aksakliklar
3- itibar kaybi

42

istatistiksel verilerin Hazirlanmasi

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Ogrenci isleri Daire Baskani

1-Ogrencilerin magdur olma riski
2-Gorevde aksakliklar
3- itibar kaybi




Ogrenci bilgi sistemi (OBS) erisimi ve veri

1-Ogrencilerin magdur olma riski

43 A Ogrenci isleri Daire Baskanhgi Ogrenci isleri Daire Baskani |2-Gorevde aksakliklar
tabaninin glivenliginin saglanmasi . . L. L
3- Sisteme hatali veya kotl niyetli giris yapilmasi riski
1-Ogrencilerin magdur olma riski
44 |Askerlik islemleri Ogrenci isleri Daire Baskanhg) Ogrenci isleri Daire Baskani |2-Gorevde aksakliklar
3- itibar kaybi
1-Ogrencilerin magdur olma riski
45 [Yabanci Uyruklu Ogrencilerin il.(amet Ogrenci isleri Daire Bagkanlig Ogrenci isleri Daire Bagkani |2-Gérevde aksakliklar
Tezkeresi(Oturma lIzni) Almasi Islemleri 3- itibar kaybi
. N . . 1-Ogrencilerin magdur olma riski
46 :<§Il§elr\rl1(ia Kurumlar'a Bilgi/Belge Verilmesi Ogrenci isleri Daire Baskanligi Ogrenci isleri Daire Bagkani 2—§6revde aksakliklar
3- Itibar kaybi
1-Kamu zarari
Gizli Yazilarin Hazirlanmasi ve Gizli Bilgi 2-itibar kaybi
47 liceren Dosyalarin Giivenliginin ve Ogrenci isleri Daire Baskanhg) Ogrenci isleri Daire Baskani |3-Cezai islemler
Korunmasinin Saglanmasi 4-Sorusturma
5-Gorevde aksakliklar
1-Hak kaybi
48 |Belgelerin Korunmasi ile ilgili islemler Ogrenci isleri Daire Baskanhg) Ogrenci isleri Daire Baskani ]2-Aranan bilgi ve belgeye ulasilamamasi
3-Gorevde aksakliklar
1-Ogrencilerin magdur olma riski
49 |JKurum igi, Kurum Disi Yazisma islemleri Ogrenci isleri Daire Bagkanhg) Ogrenci isleri Daire Bagkani 2—§9revde aksakliklar
3- Itibar kaybi
4-Zaman kaybi
. . . . S . . e 1-Gorevde aksakliklar
50 |Birim e-posta islemleri Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi Ogrenci Isleri Daire Bagkani 2- itibar kaybi
1-Gorevde aksakliklar
51 [Faaliyet Raporlarinin Hazirlanmasi Ogrenci isleri Daire Bagkanhg) Ogrenci isleri Daire Bagkani 2 Ver!Iecek b||g|y§ d?yah olarak kurumun ylritecegi calismalarda hataya
sebebiyet verme riski
3-Zamani iyi kullanamama
: . . S . . . 1-Kamu zarari
52 |Tasinir Kayit ve Kontrol Islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Ogrenci Isleri Daire Bagkani 2-idari Sorusturma
1-Gorevde aksakliklar
53 |Maas Odeme islemleri Ogrenci isleri Daire Bagkanhg) Ogrenci isleri Daire Bagkani 2- Itibar kaybi

3-Personelin hak kaybinin ortaya ¢ikmasi ve magduriyete sebep verme
4- Sorusturma

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

Serpil GUNGOR (Sube Miidiirii)

Nurdan SEYHUN (Sef)

ONAYLAYAN
Birim Amiri
Yildiz BUYUKCOLAK (Daire Baskani)




